Asplunds Fastigheter séker hyresadministrator.

Asplunds Fastigheter ér ett 6rebrobaserat fastighetsbolag med en historia som bérjade med ett
byggprojekt i Krylbo for snart 90 ar sedan. Idag forvaltar vi ca 900 hyresritter, 21 000 m? butiks-
och kontorslokaler och producerar dven nya bostider, framfor allt i Orebro. Som hyresgist hos
oss verkar och bor du i vl omhindertagna fastigheter av vil omhindertagande personal. Vill du

vara en av 0ss?

Vi s6ker en hyresadministrator som tycker om ett omvixlande och utvecklande arbete med
kundkontakten i fokus. Vira bostider och lokaler finns i Orebro och Kumla. Vi ir idag 16

medarbetare som alla utgér frin vart kontor i Orebro.

Som hyresadministrator 4r du en viktig ldnk i var forvaltning och dina arbetsuppgifter kommer att

innebira att du ar:

e Ansiktet utit mot vara kunder

e Ansvarig for hyresadministration och férekommande ekonomiadministration

e Ansvarig for hyresavisering och kravhantering

e Ansvarig for avtalsskrivningar, visningar och besiktningar inom ett visst geografiskt

omride

e Support till Gvrig del av foretaget kring projekt, byggnationer, lokalfraigor mm

Vi soker dig som har hég datorvana och girna ndgra ars erfarenhet av liknande arbetsuppgifter.
Som person har du en hég social kompetens, du gillar att samarbeta och dr en pragmatisk och
prestigelos problemlosare. Du ska vara drivande och ha litt for att uttrycka dig i tal och skrift.

Kvalifikationer

e Du ska ha erfarenhet frin tidigare arbete med kundbemétande och administration

e Inncha B-kérkort
e Fkonomi- och fastighetsjuridikkunskaper 4r meriterande

e Tidigare erfarenhet av fastighetssystem 4r meriterande, speciellt Aareon/Incit

Anstillning
Tillsvidareanstillning pa heltid, tilltride snarast efter 6verenskommelse.

Ansékan
Intervjuer kommer ske 16pande sa skicka girna in din ansckan snarast till
oskar.evertsson@asplundsfastigheter.se

Upplysningar
Oskar Evertsson Per Brogren
019-100 108 019-100 109

Asplunds Fastigheter i Orebro AB dger och forvaltar bostider och lokaler i Orebro och Kumla
om ca 70 000 n?, fordelat pa ca 1000 lagenbeter och ca 60 lokaler.
Foretaget grundades 1931.
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